Приложение

 к постановлению Территориальной

избирательной комиссии 

Константиновского района

от 01.04.2022 г.  № 42-2
ПЛАН
работы территориальной избирательной комиссии

Константиновского района

на апрель 2022 года
1. Вопросы, выносимые для рассмотрения на заседаниях территориальной избирательной комиссии

	№ п/п
	Перечень обсуждаемых вопросов
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	1
	Об утверждении Отчета о работе Территориальной избирательной комиссии Константиновского района Ростовской области за I квартал 2022 года.
	Апрель
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.
Секретарь ТИК

Быкадорова Е.В.

	2
	О плане работы Территориальной избирательной комиссии  на апрель месяц  2022 года.
	Апрель
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.
Секретарь ТИК

Быкадорова Е.В.

	3
	О Плане мероприятий по  проведению «Месячника Молодого избирателя» в 2022 году.
	Апрель
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.
Секретарь ТИК

Быкадорова Е.В.

	4
	Об утверждении Положения о проведении районного конкурса творческих работ «Школьники в мире выборов» в 2022 году.
	Апрель
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.
Секретарь ТИК

Быкадорова Е.В.


2.Участие в работе представительных органов по вопросам, связанным с подготовкой и проведением выборов, изменением в законодательстве по выборам, проведением референдума
	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	1
	Участие в расширенных планерных совещаниях руководителей предприятий, учреждений, организаций, глав сельских администраций
	Третий 
понедельник  
месяца
	Председатель ТИК Казакова И.В.

	2
	Содействие районной и сельским администрациям в решении вопросов соответствующей компетенции
	Постоянно
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Секретарь ТИК

Быкадорова Е.В.

	3
	Взаимодействие с Председателями Собраний депутатов – Главами поселений по вопросам, касающимся их полномочий
	В течение 

периода
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.

	4
	Контроль за включением соответствующих изменений в Уставы муниципальных образований района
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.

	5
	Принимать участие в отчетах глав администраций поселений
	Согласно 
графика 
администраций
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Секретарь ТИК

Быкадорова Е.В.


3.Мероприятия по обеспечению функционирования и полномочий избирательной комиссии

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	1
	Осуществление приема граждан по разъяснению особенностей избирательного законодательства, прав и обязанностей избирателей.
	Понедельник, еженедельно
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.



	2
	Изучение изменений в законодательстве Российской федерации и Ростовской области, имеющих отношение к реализации избирательных прав граждан
	В течение 
периода
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.

	3
	Обновление карточек (паспортов) избирательных участков
	Весь период
	Председатели УИК;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	4
	Разработка и обновление паспортов-маршрутов избирателей инвалидов на избирательные участки
	Весь период
	Председатели УИК;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	5
	Ведение табеля учета использования рабочего времени и расчета заработной платы сотрудников Избирательной комиссии Ростовской области
	Весь период
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.


	6
	Оформление архивных документов совместно с архивным учреждением района
	Весь период
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.


	7
	Выделение к уничтожению документов временного срока хранеиния (1 год, 5 лет.), составление актов на уничтожение документов, уничтожение документов 
	Весь период
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	8
	Обновление накопительных дел по каждой участковой избирательной комиссии Константиновского района
	Весь период
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	9
	Осуществление контроля за своевременностью передачи сведений об избирателях органами, осуществляющими регистрационный учет граждан в районе
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.


4.Организационно – методическая работа комиссии

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	1
	Изучение инструкций и методических материалов, касающихся проведения выборов различных уровней
	Постоянно
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Члены ТИК;
Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	2
	Разработка ежемесячных планов  работы Территориальной  избирательной комиссии Константиновского района. 
	Весь период
	Председатель

ТИК Казакова И.В.

	3
	Осуществление контроля за выполнением планов работы Территориальной избирательной комиссии.
	Весь период
	Председатель

ТИК Казакова И.В.

	4
	Организация делопроизводства в соответствии с рекомендациями ЦИК РФ, ИКРО и инструкции по делопроизводству 
	Постоянно
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	5
	Организация хранения документов в соответствии с требованиями архивных органов, в том числе составление описей документов 
	Весь период
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	6
	Оформление стендов по избирательному законодательству
	Ежеквартально
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	7
	Осуществление постоянного контроля исполнения постановлений (запросов) ЦИК РФ, Избирательной комиссии Ростовской области, ежемесячный анализ состояния контроля.
	По мере поступления из Избирательной комиссии Ростовской области
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	8
	Осуществление своевременного рассмотрения обращений избирателей, должностных лиц. Подготовка ответов заявителям.
	Весь период
	Председатель

ТИК Казакова И.В.

	9
	Информационное сопровождение заседаний, совещаний и иных мероприятий, проводимых ТИК Константиновского района.
	Весь период
	Председатель

ТИК Казакова И.В.

	10
	Подготовка информационных материалов о деятельности ТИК Константиновского района, выступлений по вопросам избирательного законодательства, подготовки и проведении выборов.
	Весь период
	Председатель

ТИК Казакова И.В.

	11
	Изучение литературы по обучению в заочной школе инспекторов
	В течение периода
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	12
	Работа экспертной комиссии по определению методической и практической ценности документов.
	Апрель
	Секретарь ТИК

Быкадорова Е.В.;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	13
	Участие в мероприятиях, проводимых Избирательной комиссией Ростовской области.
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Секретарь ТИК;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	14
	Подготовка информации для размещения на сайте комиссии
	Весь период
	Секретарь ТИК;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	15
	Оказание организационной и методической помощи председателям УИК 
	Весь период
	ТИК Казакова И.В.;

Секретарь ТИК;




5. Мероприятия по подбору резерва организаторов выборов, их обучение и обучение других организаторов и участников выборов

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	1
	Проведение работы с руководителями местных отделений политических партий по подготовке отбора кадров для формирования резерва УИК
	Апрель
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Секретарь ТИК

	2
	Самостоятельное изучение членами ТИК Федерального и Областных законов 
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Секретарь ТИК


6. Мероприятия по реализации «Комплексной программы правового просвещения избирателей», по повышению информирования и активности избирателей

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	1
	Взаимодействие с домами культуры, библиотеками, учебными заведениями района в целях развития интереса у избирателей к выборной тематике и выборному процессу 
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	2
	Участие в районной акции «Я гражданин России», торжественное вручение паспортов
	Апрель
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	3
	Организация районного конкурса юных журналистов «Демократия и выборы» в 2022 году
	Апрель
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	4
	Организация книжных выставок в библиотеках района на тему: «Выборы история и современность»
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.


7. Мероприятия, во взаимодействии с администрацией города, района, учреждениями, осуществляющих регистрацию (учет) населения, по полонению и уточнению базы данных избирателей, сведений о них
	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	1
	Взаимодействие с Главой Администрации района по вопросам регистрации (учета) избирателей:

- предоставление информации по учету избирателей органами, осуществляющими  учет населения (УФМС,  Военкомат, Суд, учреждение уголовно исправительной системы) 
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Системный 

администратор 

Ткачев К.И.

	2
	Направление запросов Главе Администрации по уточнению персональных данных избирателей, отобранных по условию совпадения данных, идентифицирующихся с высокой вероятностью
	По мере 

необходимости
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Системный 

администратор 

Ткачев К.И.

	3
	Участие в заседаниях Рабочей группы по учету избирателей
	По мере 

необходимости
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Системный 

администратор 

Ткачев К.И.

	4
	Представление в ИКРО сведений по изменению численности избирателей за месяц
	Ежемесячно 
20-го числа
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Системный 

администратор 

Ткачев К.И.


8. Мероприятия по взаимодействию с городскими, районными отделениями политических партий, со СМИ

	№ п/п
	Перечень мероприятий
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	1
	Проведение совещания с субъектами права внесения предложений в состав резерва участковых избирательных комиссий Константиновского района (районные отделения политических партий «Единая Россия», «Справедливая Россия», КПРФ, ЛДПР).
	Апрель
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.

	2
	Направление в районную общественно-политическую газету «Донские огни» 
сообщения ТИК о приеме предложений по кандидатурам для дополнительного зачисления в резерв составов участковых комиссий 

Константиновского района Ростовской области
	Аперель
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	3
	Подготовка статей по выборной тематике для правового обучения избирателей через взаимодействие со средствами массовой информации
	Два раза в месяц
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;

Инспектор 

Третьяк Г.Г.

	4
	Формирование альбома по работе территориальной избирательной комиссии со средствами массовой информации
	Весь период
	Инспектор 

Третьяк Г.Г.


9. Другие мероприятия территориальной избирательной комиссии.

	№ п/п
	Перечень обсуждаемых вопросов
	Дата проведения
	Ответственный за подготовку вопроса

	1.
	Присутствовать на расширенных планерках Администрации района.
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.

	2.
	Пополнять сайт территориальной избирательной комиссии согласно регламента
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;
Инспектор 
Третьяк Г.Г.

	3.
	Пополнять странички ТИК в социальных сетях
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.;
Инспектор 
Третьяк Г.Г.

	4.
	Работать с письмами ИКРО
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.

	5.
	Взаимодействие с территориальными избирательными комиссиями Ростовской области
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.

	6. 
	Посещение сайтов ЦИК, ИКРО, ТИК.
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.

	7.
	Самоподготовка изучение литературы в библиотеке ИКРО
	Весь период
	Председатель 

ТИК Казакова И.В.


